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Activacion de correo electrénico Institucional -Instructivo -

Te damos la bienvenida nuevamente.

Este momento es muy importante para nosotros, porque ahora ya
* * pertenecerds a nuestra Comunidad Virtual CONALEP Estado de México; pero
. antes, es importante guiarte para que actives tu cuenta de correo

“ <4 institucional.
Deberds de ser muy cuidadoso y seguir las instrucciones.
. IMPORTANTE: NO OLVIDES LA CONTRASENA DE TU CORREO

Recuerda que jTenemos un regalo pendiente para ti!
Al final te enviaremos un correo, para decirte como activar tu regalo
éQué necesitas?

v" Tu correo institucional
v" Contrasefia de activacidon — (Conalep2020*)
v" Tu nueva contrasefia, esta debe de contener al menos 8 caracteres (un caracter es una
letra, un simbolo, un nimero).
o Elige tu nueva contrasefia, debera de tener al menos 3 de los siguientes tipos de
caracteres:
= Letra MayUscula(ABCDEF..)
= LletraminUscula(abcdef..)
= Simbolo(i"#5%&/(..)
= Numero(12345..)
o Ejemplos de contrasefia: Pod3r@zul 6 A#201090123
o Anétala en un lugar seguro e importante
v"  Computadora con acceso a internet.

Activacion de correo

iiniciamos! S e —— T

| -, 2 conaiep EDOMEX

.....

1.-
Ingresa al portal del colegio
www.conalepmex.edu.mx

O atravésde
www.outlook.com/conalepmex.edu.mx O
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2.- Dirigete al final de la pagina donde dice “CONSULTA TU EMAIL CONALEP AQUI:” y dar
clica ACCEDER

<« C @ conalepmexedumx @ & % # O

r— =
72 consiep| EDOMEX

INSCRIPCIONES [Listos para darte la bienvenidat
L

3.- Ingresaras a una nueva pantalla que te solicitara tu correo institucional, ingrésalo y dar
clic en Siguiente

o conalep

Iniciar sesion

Continuar a Outlock

mrangeIOO20@conalepmex.edu.mx{

¢No puede accedera s

Iniciar sesién con una llave de seguridad (2)

Bienvenido a los servicios en linea de CONALEP
Estado de México en Office 365, por favor inicia
sesion con tu cuenta de usuario y contrasefia
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.- Ingresa la contrasefa de activacidon [Conalep2020*] y dar clic en iniciar sesion

o conalep

< mrangel0020@conalepmex.edu.mx

Escribir contrasefa

contrasefia

Iniciar sesion

Bienvenido a los servicios en linea de CONALEP
Estado de México en Office 365, por favor inicia
sesion con tu cuenta de usuario y contrasefia

\.E“‘
5.- \-/ Este es un paso muy importante [ya que no debes olvidar/perder tu nueva
contraseiia], ya que ingresaras tu nueva contrasefia.

En Contraseiia actual: ingresa tu contrasefia de activacion [Conalep2020*]

En Contrasefia nueva: ingresa tu nueva contrasefia, la de 8 caracteres que anotaste en un
lugar seguro e importante.

En Confirmar contraseiia: Anota nuevamente tu nueva contrasefia.

o conalep

mrangel0020@conalepmex.edu.mx

Actualizar contrasefa

Necesita actualizar la contrasefia porque se trata de
la primera vez que inicia sesién o porque la
contrasefa expiro.

Iniciar sesi6n

Bienvenido a los servicios en linea de CONALEP
Estado de México en Office 365, por favor inicia
sesion con tu cuenta de usuario y contrasefa
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6.- Te indicard si ¢ Quieres mantener la sesién iniciada?, en el caso de que te encuentres en
tu computadora da clic a Si, en caso de gue no estes en tu computadora y/o estes en una
computadora publica dale clic No, ya que se quedaria tu acceso iniciado y solo tu debes
tener control de tu acceso para que nadie mas utilice tu correo.

o conalep

mrangel0020@conalepmex.edu.mx

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

[J No volver a mostrar

Bienvenido a los servicios en linea de CONALEP
Estado de México en Office 365, por favor inicia
sesién con tu cuenta de usuario y contrasefia

7.- Recibirds mensajes de bienvenida, leelos con mucho cuidado y da clic a siguiente.

Le damos la bienvenida

Hemos agregado nuevas caracteristicas y hemos

simplificado otras, gracias a los comentarios de nuestros Z‘d‘”: el nuevo Outlook
clientes. los comentarios de personas como
usted
uevas caracteristicas y actualizaciones
°
1 Empezar
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8.- jListo! Tu correo institucional de CONALEP Estado de México esta activado.

H“ conalepm A Buscar @ B 0 & ? < wg
=

~ Favaoritos Prioritarios Otros Filtrar ~

(=) Bandeja de entrada Empezar %

= Elementos enviad...
~* 0de5 completadas

& Borradores
Q Configurar una firma

Agregar favorito . .
[s'l Trabajar de forma conjunta con Word de forn

e Carpetas Agregar &l primer dia de |a clase a mi calend:
(=) Bandeja de entra... > Agregar una cuenta de Google Drive o Dropk
&  Borradores ,qQ Importar contactos

v

Elementos enviad...

il Elementos elimin...

Q Correo no deseado
= Archivo

Ll Notas

= £

iListo!
Ahora activa la forma en que recuperaras tu contrasefia en caso de que la llegues a perder/olvidar.

Inicialmente es importante que no la pierdas, sin embago la puedes recuperar a través de tu numéro
movil y/o correo electrénico personal.

En caso de que utilices ambas opciones (teléfono y correo personal), al recuperar la contrasefia
tendras que tener los dos datos a la mano.
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Ingresar metodos de recuperacion de contrasena

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

1.- Ingresa a tu perfil (circulo con tus iniciales), dando clic en la parte superior derecha y da

clic a Ml cuenta.

o conalep

Outlook

Mensaje nuevo

v Favoritos Prioritarios Otros

Bandeja de entrada
Empezar

Elementos enviad...
~/ 0de 5 completadas

Borradores . .
@ Configurar una firma

Agregar favorito

Filtrar

Mi cuenta X

Maximo Rangel Flores
mrangel0020@conalepmex.edu..

Iniciar sesion en la mensajeria ins
Mi perfil de Office

Mi cuenta

Abrir otro buzén de correo

Cerrar sesion

I:E} Trabajar de forma conjunta con Word de forn

~  Carpetas Agregar el primer dia de la clase a mi calendz
o Bandeja de entra... > Agregar una cuenta de Google Drive o Dropk
& Borradores & Importar contactos

B Elementos enviad...

0| Elementos elimin...

2.- Ingresando al perfil de tu cuenta, en el apartado de informacién de seguridad, dar clic

a INFORMACION DE ACTUALIZACION

P conalep Micuenta

R Visién general

Y Informacién de segurid.

& Dispositivos
Maximo Rangel
Flores

Q Contrasefa
£ Organizaciones

Alumno

T T— Ing. Bemardo Quintana Arrioja

: 1 mrangel0020@conalepmex.edu.mx
S Mis inicios de sesién 9 - P

=2 Aplicaciones de Office

B3 suscripciones Por qué no puedo editar?

Cierra sesién en todas partes

verificacién e informaci

Informacion de
seguridad

5

s tus métodos de
i6n de seguridad.

Mantén actualizad

INFORMACION DE ACTUALIZACION

Dispositivos

=

Deshabilita un dispositivo perdido y revisa los

dispositivos conectados.

ADMINISTRAR DISPOSITIVOS

Contrasefna

Q

Haz que tu contrasefia sea més fuerte o
cambila si otra persona la conoce.

CAMBIAR CONTRASENA

Organizaciones

=

Vea todas las organizaciones de las que forma
parte

GESTIONAR ORGANIZACIONES
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3.- En la siguiente pantalla dar clic en + Afadir método

Mis inicios de sesién v

A vision genersl Informacién de seguridad

B . Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasefia.
B' Informacién de segurid..

B Organizaciones bdo

£ Dispositi
ispositivos No hay elementos que mostrar.

8 Privacidad

(Perdiste el dispositivo? Cierra sesién en todas partes

4.- En ¢Qué método deseas agregar? Elige la opcion en la que deseas recuperar tu
contrasefa.

Mis inicios de sesion

A Visién genere! Informacion de seguridad

o e ! Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesién en su cuenta o restablecer su contrasefia
7 Informacion de SE(JUH(‘.H

B Organizaciones {- Afadir método

ispositiv
£ Dispositives No hay elementos que mostrar.
& Privacidad

;Perdiste el dispositivo? Cierra sesién en todas partes

Afadir un método

#Qué método desea agregar?

Aplicacién Authenticater ~

Aplicacién Authenticator
Teléfono
Teléfono alternativo

Correo electrénico

5.- En caso de elegir Teléfono, elige el pais México y luego ingresa tu nimero de teléfono
celular a 10 digitos. Seleccionar Enviame un cédigo de texto y seleccionar siguiente

Mis inicios de sesion v

R Visién general Informacion de seguridad

o ) : Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesién en su cuenta o restablecer su contrasefia
& Informacién de segurid.

B3 Organizaciones |- Afiadir método

£ Dispositivos No hay elemantac aua mastrar

& Privacidad Teléfono
sPerdiste el di

Puedes probar quién eres respondiendo a una llamada en tu
teléfono o enviando un cédigo a tu teléfono.

;Qué nimero de teléfono le gustaria usar?
(+52) ~| 5514475858

(®) Enviame un codigo de texto

() usmame

Pueden aplicarse tarifas de mensajes y datos. Elegir Siguiente
significa que usted acepta los Términos de servicio y la Declaracién

de Privacidad y Cookies.
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6.- Recibiras un cédigo en tu teléfono celular el cual deberas de ingresar en Introduzca el
cédigo

Mis inicios de sesion v

A, Visién general Informacién de seguridad

Q 35 Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesién en su cuenta o restablecer su contrasefia.
7 Informaci6n de segurid...

B3 Organizaciones {- Afadir método

O Dispositi
ispositivos No hay elementos que mostrar.

B Pprivacidad

;Perdiste el dispositivo? Cierra sesion en todas partes

Teléfono

cabamos de enviar un cédigo de 6 digitos al +52 5514740585.
introduzca el cédigo siguiente.

Introduzca el cdigo

Reenviar cédigo

Atras proximo

7.- Ya que has ingresado tu cédigo dar clic siguiente

Mis inicios de sesion

R Visién general Informacién de seguridad

B Informacién de sequrid Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasefia,

£3 Organizacianes |- Aadir método

Dispositivos No hay elementos que mostrar.
& privacidad

iPerdiste el dispositiv

Teléfono

Acabamos de enviar un codigo de 6 digitos al +52 5514740585,
Introduzca el cédigo siguiente.

289845

Reenviar codigo

8.- Debera indicarte que tu teléfono se registro con éxito para recuperar tu contrasefia y
dar clic en Hecho.

Mis inicios de sesion ~

R Visién geners! Informacion de seguridad
[ TP . Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesién en su cuenta o restablecer su contrasefia.
w Informacién de segurid
21 Qraanizaciones Método de inicio de sesion predeterminado: Teléfono - texto +52 5514740585 cambio
B Dispositives - Anadir método
B Privacidad % Teléfono +52 5514740585 cambio
;Perdiste el dispositivo? Cierra sesidn en todas partes
Teléfono

(@) B verificado. 5u teléfono se registid con &xitd

Sep-2020
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9.- En caso de elegir el correo electrénico personal para recuperar contrasefia

Visién general

Informacion de seguridad

8 Informacién de sequrid Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasefia

Organizacianes {- Afadic métado

? Dispositivos No hay elementos que mostrar.
A Privacidad

Perdiste el dispositivo? Cierr

sesion en todas partes

Anadir un método
Qu método casea agregar?
Aplicacion Authenticator
Aplicacion Authenticator
Teléfona
Teléfono altemativo

Correo electrénico

10.- Ingresar el correo electrdnico personal

EDOAAEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

R Visién general

Informacién de seguridad

& Informacién de sequrid Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasefia.

B4 Organizaciones —+ Adadir método

2 bi iti
ispositivos No hay elementos que mostrar.

8 Privacidad

;Perdiste el dispositivo? Cierra sesion en todas partes

Correo electronico

:Qué correo electronico le gustarfa usar?

fclaudia_alejandra@hotmail.co m‘

Cancelar proximo

11.- Solicitara el cddigo de verificacién el cual sera enviado al correo personal.

R Vision general

Informacion de seguridad

B3 Organizaciones -+ Afiadir método

2 Dispositi
ispositivos No hay elementos que mostrar.

B Privacidad

¢Perdiste el dispositivo? Cierra sesion en todas partes

Carreo electronico

hmroduzca el codigo

Acabamos de enviar un cédigo a fclaudia_alejandra@hotmail.com

Reenviar cédigo

Atrés

proximo

2 (ifErmestnde segurid Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasefia.

Sep-2020
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12.- Abrir correo personal para copiar el cddigo de verificacidn. Sino lo encuentras en
bandeja de entrada, buscalo en la carpeta de publicidad o correos no deseados. Copias el
codigo.

= NGEEEELUET]

<

% B O VB

Favoritos

Bandeja de entrada
Elementos enviados
Borradores
Elementos eliminados
Tu familia

Agregar favorito

Carpetas

Bandeja de entrada
COLEGIO LATINO

Correo no deseado

Borradores

Elementos enviados

s conalep EDOAAEX

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

,O Buscar a @

€ Responder | ~ i Eliminar = Archive (& Nodeseado v - d

Colegio de Educacion Profesional Tecnica del Estado de México account email
verification code

8202
E§ Traducir mensaje a: Espafiol | No traducir nunca de: Inglés
3
Microsoft on behalf of Colegic de Educaciéd P >
55 n Profesional Tecnica del Estado de México © ©
<msonlineservicesteam@microsoftonline.c
om:>
Lun 28/09/2020 03:15 PM
1 Para: Usted
Verify your email address
Thanks for verifying your mrangel0020@conalepmex.edu.mx account!
Your code is: 483494
8202
Sincerely,
Colegio de Educacin Profesional Tecnica del Estado de México
67
This message was sent from 2n unmonitored email address. Please
53 i, ‘ con a’ep
3

13.- Ingresa el cddigo verificador y dar clic en siguiente

Mis inicios de sesion v

/4 Vision general

B Organizaciones

Ll Dispositivos

B Pprivacidad

Informacion de seguridad

Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesidn en su cuenta o restablecer su contrasefia.
- Afadir método
No hay elementos que mostrar.

;Perdiste el dispositivo? Cierra sesidn en todas partes

Correo electrénico

Acabamos de enviar un cédigo a fclaudia_alejandra@hotmail.com
433494|

Reenviar cédigo

Atrés

Sep-2020
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14.- jListo! Quedara el correo personal como método de recuperacion de contraseia.

Mis inicios de sesion

8 Vision general

B2 Organizaciones + Afadir método

2 Dispositivos

2 Correo electrénico

& Privacidad

(Perdiste el dispositivo? Cierra sesién en

Informacion de seguridad

ciriacide de seaviid Estos son los métodos que utiliza para iniciar sesién en su cuenta o restablecer su contrasefia

Como se comentd anteriormente, si es posible que queden ambos, es decir, el correo
personal y el nimero celular como alternativas de recuperacion de contrasefia, sin
embargo, si llegas a extraviar la contraseiia, te pedird ambos métodos para recuperarla.

En caso de que cambies tu nimero de teléfono movil o correo personal, podras seguir estos
mismos pasos, con el fin de mantener actualizada tu informacién y no pierdas contacto con

tu escuela.

Recomendaciones

Descarga en tu teléfono movil la aplicacion Outlook, donde podras también ingresar a tu correo y

mantenerte informado y actualizado.

Para Android
Microsoft Outlook

Microsoft Corporation  Productividad

ok k ko 5157399 &
€ Todos
Contiene anuncios
. N Responder desde B
Hacer mucho més Todo el dia y toda la noche ol hugar Encontrz

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsof
t.office.outlook&hl=es MX

Para 10S

via de App Store

Microsoft Outlook (=

€0y calendari
g S

Capturas de pantalla  sno-e

o ° @it
== $== “eaner

o= : o= Liea

e s

https://apps.apple.com/es/app/microsoft-
outlook/id951937596

Sep-2020
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é¢Qué sigue?

» Recibirds un correo para validar que tu correo esta activo y que estas listo para recibir tu

regalo.
» A partir de este momento, deberas de estar atento a toda la informacion que llegue a tu
correo.

iNos vemos en la proxima!

Sep-2020
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